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Wstep

Przychodzimy do Was z poradnikiem dotyczacym
zakltadania organizacji pozarzagdowych w Polsce. W marcu
2023 r., wedlug danych Ministerstwa Sprawiedliwosci,
zarejestrowanych byto w Polsce 134 tys. organizacji
pozarzadowych, w tym prawie 80 tys. stowarzyszen oraz

34 tys. fundacji. W rzeczywistosci liczba ta jest jednak

ieksza, gdyz nie wszystkie organizacje maja obowigzek

rejestrowania sie w Krajowym Rejestrem Sagdowym.

NGO w Polsce (stan na 03.2023) /
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Zr6d}6: Ministerstwo Sprawiedliwoéci, Sprawozdania o stanie Krajowego Rejestru Sadowego
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Zauwazajac, ze co roku w naszym kraju przybywa NGO
zajmujacych sie ré6znorodnymi problemami i temat ten jest
bardzo zywy w Srodowisku mtodziezowym,
postanowilySmy stworzyc¢ to opracowanie i dedykowac

go wlasSnie przede wszystkim do mtodych os6b. Mamy
nadzieje, ze ten poradnik pomoze Wam w zatozeniu
swojego NGO od strony prawnej, a przede wszystkim

w latwy sposOob wytlumaczy, jak w praktyce funkcjonuje

w. trzeci sektor i przed jakimi wyzwaniami stojg osoby sie
iego angazujace. Wierzymy, ze poradnik przyblizy Wam
wszystkie nieznane dotychczas kwestie i pomoze

W rozpoczeciu swojej przygody w sektorze pozarzadowym.

Zapraszamy do lektury ©
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Stownik najwazniejszych
pojec
- dziatania zgodne z celami

okreSlonymi w statucie i sposobami ich realizacji.
DziatalnoSc¢ ta nie moze by¢ nakierowana na osiagniecie

zysku.

— jedna z form prawnych prowadzenia
organizacji pozarzadowej, ktora jest tworzona

w SciSle okreslonym celu zgodnym z ustawa, i dziata
m.in. w oparciu o majatek przekazany przez jej

zalozyciela.

— podmiot zaktadajacy fundacje, moze to
by¢ osoba fizyczna albo prawna.
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- zaplanowany proces pozyskiwania
funduszy poprzez szukanie potencjalnych darczyncow

w celu wsparcia okreSlonych dziatan organizacji.

- rodzaj dotacji przyznany na realizacje projektu

spotecznego.

OIS ER A EN - organ kontroli wewnatrz organizacji.

8] - Krajowy Rejestr Sgdowy, rejestr publiczny prowadzony

pxzez sady rejonowe, obejmujacy m.in. podstawowe

jest nastawiona na zysk.

Organizacja Pozytku Publicznego (OPP) EXagst:hiivATeF:)
pozarzgdowa, ktora spelnita okreslone ustawa wymogi
i ktorej status zostal potwierdzony przez sad rejestrowy,

dokonaniem odpowiedniego wpisu w Krajowym Rejestrze

®
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- podstawowy i czesto obligatoryjny dokument
okreslajacy zadania, strukture organizacyjng oraz sposob

i zakres dzialalnosci danej organizacji pozarzadowe;j.

- jedna z form prawnych prowadzenia
organizacji pozarzadowej, ktora jest dobrowolnym

i trwalym zrzeszeniem osob fizycznych powotanym

w celach niezarobkowych.

N v/ B0 - obejmuje wszystkie formy dziatalnosci
spotecznej, ktore znajduja sie pomiedzy administracja,
publiczng a podmiotami prywatnymi prowadzacymi

dziatalnoSc¢ nakierowang na zysk, znany jest rOwniez

zostac okreSlone w statucie stowarzyszenia.

powinn)

MW ik ekl - nieodplatna ochotnicza praca na rzecz m.in.

organjzacji pozarzadowych.
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Istotne akty prawne

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku

publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571) &

Ustawa reguluje m.in. zasady prowadzenia dziatalnosci
pozytku publicznego przez organizacje pozarzadowe w sferze
zadan publicznych oraz sprawowania nad nig nadzoru,

a takze warunki uzyskiwania przez organizacje pozarzadowe
statusu organizacji pozytku publicznego. Ustawa reguluje
rowniez warunki wykonywania Swiadczen przez

wolontariuszy oraz korzystania z tych Swiadczen.

Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo

o stowarzyszeniach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.

- Ustawa reguluje kwestie prawne
zwigzane z dzialalnoScig stowarzyszen.
Opisuje m.in. zasady powolywania,

funkcjonowania i likwidacji stowarzysze
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Ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (t.j. Dz. U.
Ustawa opisuje zasady powotlywania

i funkcjonowania fundacji, a takze kwestie ich likwidacji.
Wskazuje takze cele, dla ktorych fundacje moga by¢
powolywane oraz definiuje organy sprawujgce kontrole nad

dziataniem fundacji w Polsce.

Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o

Krajowym Rejestrze Sgdowym (t.j. Dz. U.

reguluje kwestie dotyczace rejestrowania
organizacji pozarzadowych w Krajowym
Rejestrze Sadowym. Ponadto ustawa
okresla m.in. sposob skladania wnioskow
o0 wpis oraz zmiane danych, zakres
wymaganych dokumentéow, ktoére powinny
by¢ dotgczone do wniosku,

a takze zakres informacji ujawnianych

w Krajowym Rejestrze Sgdowym.
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Forma prawna NGO - ktora

jest dla Ciebie lepsza?

NajczeSciej spotykanymi formami prawnymi NGO w Polsce

sg stowarzyszenia (rejestrowe) oraz fundacje.

= s o ) . . S
Jednak czym si¢ one r6znig? Stowarzyszenie i fundacja

k zdecydowag, ktory rodzaj : A .
N ; to dwie najczesciej
organizacji pozarzadowej

wybierane formy prawne
NGO

bedzie lepiej reprezentowat

Najprostszy podzial jest taki - jeSli masz SrodKki
finansowe, zaloz fundacje. Jesli masz wielu znajomych,
a brakuje Ci pieniedzy, zal6z stowarzyszenie.
Szczegotowe roznice pomiedzy obiema formami zostaty

zaprezentowane ponizej.
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Fundacja Stowarzyszenie rejestrowe
Zakozyciel ® Fundatorem, czyli osoba ® Nalezy zebrac¢ co najmniej 7
zakladajaca fundacje, moze 0s0b fizycznych ktore sa
byc¢ kazda pelnoletnia osoba | pelnoletnie, posiadaja polskie
fizyczna, zarowno obywatel obywatelstwo (ewentualnie sg
polski, jak i cudzoziemiec, ale | cudzoziemcami;
takze osoba prawna, czylina | zamieszkujacymi w Polsce)
przyktad spotka albo szkota i pelnie praw publicznych
WYZSZa; ® Osoby prawne moga by¢
® Do zalozenia fundacji jedynie cztonkami
wystarczy jedna osoba. wspierajacymi.
Majatek ® Aby zatozyc¢ fundacje ® Zalozenie stowarzyszenia
\_/ fundator winien okresli¢ nie wymaga wniesienia
wysoko$¢ funduszu Srodkow finansowych przy
zatozycielskiego (majatku jego zaktadaniu.

przeznaczonego na realizacje
celow fundacji) — ustawa nie
precyzuje jego kwoty, za
wyjatkiem przypadku
prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej, dla ktorej
fundusz powinien wynosic¢
min. 1000 zi;

® Srodki na fundusz musza
by¢ przekazane przez
fundatora i mogg to by¢
pieniadze, papiery
wartoSciowe, nieruchomosci

czy tez rzeczy ruchome.
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w celu spotecznie lub
gospodarczo uzytecznym,
przykladowo takim, jak:
ochrona zdrowia, rozwoj
gospodarki i nauki, oSwiata

i wychowanie, kultura

i sztuka, opieka i pomoc
spoteczna, ochrona Srodowisk

oraz opieka nad zabytkami.

Organy ® Fundator nie musi peié ® Najwazniejszym organem

w fundacji zadnej funkcji jest walne zebranie cztonkow

i jego rola moze ograniczac (ewentualnie zebranie

sie wylacznie do utworzenia delegatow)

fundacji; ® Dodatkowo w stowarzy-

® W fundacji musi zostac szeniu musi zosta¢ powotany

powotany zarzad. zarzad i organ kontroli
wewnetrznej, ktorym
najczesciej jest komisja
rewizyjna

Cel ® Fundacja jest zakladana ® Stowarzyszenie moze zostac

utworzone w kazdym celu,
ktory jest dozwolony przez
prawo, co daje duza dowolnos¢
wyboru prowadzonej przez

stowarzyszenie dziatalnoSci.
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Statut — co powinien

zawierac?

Statut fundacji czy stowarzyszenia powinien okreslac wiele
istotnych kwestii z punktu widzenia funkcjonowania danej
organizacji. Niektore zagadnienia powinny zosta¢ w nim
uregulowane obowigzkowo, inne zas fakultatywnie.

Ponizszy wykres przedstawi Wam najwazniejsze z nich:

Dodatkowo: Obowigzkowo: spos6b

nabywania i utraty

okolicznoS$ci dot.

likwidacji, prowadzenie czlonkostwa, mozliwos¢

Obowiagzkowo: nazwa, :
wynagrodzenia zarzadu,

dzialalnoSci e :
siedziba, majatek, cele 5b Ki A
gospodarczej, : . i sposob uzyskiwania
i sposoby ich realizacji, Fe s i
dodatkowe organy : : Srodkéw finansowych,
informacje o organach :
zasady wprowadzania

iich kompetencje, Sl :
(szczegdlnie organie zmian w statucie, spos6b
procedura zmiany : > Tt
zarzadzajacym), sposOb e
statutu 5 :
reprezentacji

stowarzyszenia

Dodatkowo: dziatalnos$¢
gospodarcza,
oddzialy
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Wielokrotnie zdarza sie tak, ze statut wymaga aktualizacji
albo wprowadzenia do niego dodatkowych postanowien.
Wowczas pojawia sie pytanie, jak nalezy tego dokonac.

W pierwszej wiec kolejnoSci nalezy siegnac¢ do tresci
samego statutu i sprawdzic¢, czy zostala w nim opisana
procedura jego zmiany, przede wszystkim, czy zostat

wskazany uprawniony do tego organ.

Zmiana

statutu

Nalezy pamietac, ze kazda zmiana

w statucie musi by¢ zgltoszona do Krajowego
Rejestru Sadowego. Sad rejestrowy
kazdorazowo bada, czy statut jest zgodny

Z przepisami prawa i moze odmowic

zarejestrowania jego zmian.
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Organy — jak je powolac
i jakie sa ich kompetencje?

Kazda organizacja pozarzadowa powinna miec¢
wilasciwych ludzi, ktorzy beda nia zarzadzac, dbac¢

0 jej rozwoj i czuwac nad wlasciwym realizowaniem
celow statutowych. Z tego tez wzgledu w statucie
nalezy okreS§li¢, jakie organy bedzie posiadac¢ dana
organizacja, jak nalezy dokonywac ich wyboru oraz

jakie beda ich kompetencje.

Niektore z organow sa obligatoryjne,
a inne mogg zostaC ustanowione
dodatkowo. Ponizsze zestawienie
pokazuje, jak wyglada to w przypadku

fundacji i stowarzyszenia.
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Organy
Obligatoryjne Fakultatywne
Fundacja Zarzad — musi zostac Rada fundacji - organ
obowigzkowo ustanowiony kontroli wewnetrznej, ktory
w fundacji. Moze by¢ weryfikuje prace zarzadu.
jednoosobowy lub Jest obowigzkowy przy
kolegialny. Zarzad kieruje ubieganiu sie o status OPP.
dziatalnoscia fundacji
(administruje jej majatkiem)
oraz reprezentuje ja
w stosunkach z podmiotami
trzecimi (np. zawiera w jej
imieniu umowy).
Stowarzyszenie ® Walne zebranie cztonkow

— tworza je co do zasady
wszyscy cztonkowie
stowarzyszenia, przy czym
w przypadku duzej liczby
cztonkéw moze
przeksztalci¢ sie w zebranie
delegatow. Jest to
najwyzszy organ w
strukturze stowarzyszenia,
do ktoérego co do zasady
nalezy podejmowanie

uchwal.
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® Zarzad — jest to organ
odpowiedzialny za dzialania
stowarzyszenia oraz

/ zarzadzanie nim; moze by¢
jednoosobowy lub
kolegialny.

® Komisja rewizyjna - organ
kontroli wewnetrznej, ktory
w stowarzyszeniach jest
obligatoryjny, weryfikuje

dziatania zarzadu.

Kluczowym zagadnieniem dla

funkcjonowania organizacji jest takz

okreSlenie sposobu jej reprezentacji

Sposob

reprezentacji przez organ zarzadzajacy (zgrzad). Ma to

istotne znaczenie w przypadku, gdy

zarzad jest wieloosobo

Sposob reprezentacji powinien by¢ okreSlon
w statucie, juz na etapie tworzenia danej organizacji.
To, w jaki sposOb zostanie on ustalony jest kwestig

indywidualng i w praktyce mozna spotkad rozne

rozwigzania.

1)
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Przyktad nr 1

Rubryka 1 - Organ uprawniony do reprezentacji podmiotu

KOPEC & ZABOROWSKI

1.Mamwa QIgant uprawnoneoo do ZARZAD FUNDACT
reprezentowania podimiotu
2.5posdib reprezentacii podmioty KASDY zczumiwmzam JEST UPRAWNIONY DO SAMODZFIELNEY REPRESENTACI FUNDaCIL

Przyktad nr 2

Rubryka 1 - Organ uprawniony do reprezentacji podmiotu

ZARZAD FUNDACI

REPREZENTACIA FUNDACHT JEST DWUKISOBOWA, W TYM PREZES LUB WICEPREZES ZARZADL
FUNDACIL W ZAKRESIE CZYMNOSCT ZWYKLEGD ZARZADL, DO KTORYCH NALESA CRYNNOSCT
KIEROAWANLA, BIEZACA DZIALALNOSCIA REPREZENTACA JEST JEDHOOSOBUAWA,

Nalezy takze pamieta¢ o pewnym wyjatku

w przypadku stowarzyszen. Mianowicie, prz
zawieraniu umow miedzy stowarzyszeniem

a cztonkiem zarzadu (np. umoéw o prace)

oraz w sporach (najczeSciej sadowych) z takim
cztonkiem zarzadu, stowarzyszenie jest
reprezentowane przez cztonka organu kontroli
wewnetrznej wskazanego w uchwale tego
organu lub pelnomocnika powotanego uchwatg
walnego zebrania cztonkow (zebrania
delegatow). W takich przypadkach w imieniu

stowarzyszenia nie moze bowiem dzialac¢ inny

cztonek zarzadu.
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Moze zdarzy¢ sie tez tak, ze w przypadku jakichsS spraw,
ktore sg istotne z punktu widzenia dzialalnosci danej
organizacji pozarzadowej, w statucie zostanie
przewidziany wymog uzyskania zgody innego organu na
podjecie okreSlonego dziatania. Najczesciej bedzie
dotyczyc to dziatan samego zarzadu, ktory przed
dokonaniem jakiej$ czynnoSci (np. sprzedazy sktadnika
majatku fundacji o okreslonej wartosci) bedzie
zobowiagzany uzyskac¢ zgode Rady Fundacji wyrazona,

w formie uchwaly. Wprowadzenie takich postanowien
do statutu ma przede wszystkim na celu kontrolowanie

dziatan zarzadu i czuwanie nad majatkiem organizacji.

Do Rady Fundacji nalezy: /

i) wyrazenie zgody na zbycie lub nabycie aktywow, zaciggniecie zobowigzania
bilansowego lub pozabilansowego, a takie ustanowienie jakiegokolwiek obcigzenia
aktywow Fundacji lub spotek od niej zaleznych w drodze jednej lub wiecej czynnosci
dokonanych z jednym podmiotem, w okresie do 12 miesiecy, o réwnowartosci
przekraczajacej 500.000,00 (piecset tysiecy) zlotych lub réwnowartosci tej kwoty w
innych walutach.

/r6dio: Statut Fundacji POLSAT \




el iR R KOPEC & ZABOROWSKI

Zrodla finansowania
organizacji pozarzadowe;j -
jak znalezc¢ Srodki na
dziatalnoS¢ NGO?

Kazda organizacja pozarzadowa juz na poczatkowym

etapie swojej dzialalnoSci moze spotkac sie z problemem
ansowania swojej dzialalnosSci. Co do zasady
stowarzyszenia i fundacje moga korzystac

z tych samych zrédel finansowania, ale trzeba zwrocic
uwage na dwa wyjatki. Mianowicie stowarzyszenia moga
dodatkowo uzyskiwac srodki finansowe ze skladek
cztonkowskich (wptat dokonywanych przez czitonkow

stowarzyszenia).

Z kolei, w przypadku fundacji, Wskazanie 7zrédel
koniecznym jest wniesienie

finansowania

funduszu zalozycielskiego przez :
. w statucie
fundafyora. Ponadto w statucie
dangj organizacji powinny zostac
wskazane sposoby pozyskiwania
Srodkow finansowych przez taka

organizacje.
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Najczesciej spotykane zrodia

finansowania to:

Odptatna dziatalnos¢ pozytku publicznego

Informacja o prowadzeniu odptatnej dziatalnosSci wraz ze

wskazaniem jej zakresu (rodzajow dziatalnosSci) powinna
® snalezé sie w statucie organizacji. Warto pamietac, ze

dziatalnoSc odptatna nie przynosi zysku, a ma jedynie

pokrywac koszty, ktore poniosta organizacja w ramach

prowadzonych dziatan.

Zbiorki publiczne

Zbiorki w miejscach publicznych, takich

jak np. ulice, sklepy. Dotycza wylacznie
ofiar w formie darow rzeczowych lub
pieniedzy oraz musza by¢
przeprowadzane na zgodny z prawem cel
pozytku publicznego. Kazda zbiorke
publiczna spelniajaca powyzsze warunkj
nalezy zglosi¢ na przeznaczonej do tegc

platformie.

@y



el iR R KOPEC & ZABOROWSKI

Darowizny

Sa to Srodki pieniezne lub rzeczy przekazane bezptatnie
przez darczynce na rzecz organizacji pozarzadowe;.
Darowizna moze by¢ przekazana przez osobe fizyczng
lub osoby prawne. Organizacja nie musi miec¢ statusu

pozytku publicznego, aby moc otrzymac darowizne.

Dochody z dziatalnoSci gospodarczej

Srodki pieniezne uzyskane w ramach prowadzonej
@ dzialalnosci gospodarczej przez organizacj¢ pozarzadowa,
ktore musza zostac

w caloSci przeznaczone na realizacje celow statutowych.

Bezzwrotne wsparcie finansowe otrzymywane przez
organizacje pozarzadowg od darczyncéw/sponsoréw na cele

zgodne z jej statutem. Zazwyczaj sa przeznaczane na

realizacje konkretnego projektu/zadania, a po jego
wykonaniu nalezy przedstawi¢ sprawozdanie. Szczegdlny
rodzajem dotacji sg dotacje ze Srodkow publicznych, tj.
Srodkow m.in. z budzetu panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego przeznaczone na finansowanie lub
ofinansowanie realizacji zadan publicznych lub inwestycji

z Wimi zwigzanych.
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Rejestracja NGO — czy, gdzie
i jak dokonac rejestracji

organizacji pozarzadowej?

WiekszoS¢ organizacji pozarzadowych wymaga ich
zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sadowym albo

zgloszenia do odpowiednich ewidencji/rejestrow.

Wpis do Krajowego

Rejestru Sadowego

W przypadku stowarzyszen i fundacji,
koniecznym jest wystapienie ze stosownym

wnioskiem o wpis do sgdu rejestrowego.

Dopiero wtedy bowiem organizacja uzyskuje

0s0bowoS¢ prawna.

Wniosek o rejestracje mozna ztozy¢ w formie papierowej lub
online (poprzez Portal Rejestrow Sadowych), przy czym, jezeli
dana organizacja pozarzadowa zamierza prowadzic
dzialalnosS¢ gospodarcza, wowczas wnigsek

@o rejestracje musi byc¢ ztozony online.
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Dokumenty Koszty
Fundacja ® Wniosek na urzedowym e Fundacje ponosza
formularzu (KRS-W20 oraz KRS- | koszt rejestracji w KRS
WK) lub wypemmiany online w wysokosci 250 zi,
® Oswiadczenie o ustanowieniu a jeSli decyduja sie
fundacji (akt notarialny) dodatkowo na
® Statut dzialalnosé
® Uchwala powotujaca organy gospodarcza — taczny
e Zgoda cztonkoéw zarzadu na koszt wniesie 600 zt.
powoltanie
® OsSwiadczenie o adresie do
doreczen cztonkow zarzadu
® Oswiadczenie o wyborze
wlaSciwego organu nadzoru
(ministra, starosty)
® Potwierdzenie dokonania
oplaty za wpis do KRS
Stowarzyszenie| @ Wniosek na urzedowym ® Stowarzyszenia

formularzu (KRS-W20 oraz KRS-
WK) lub wypemmiany online

® Statut

® Protokot z zebrania
zatozycielskiego

@ Lista cztonkow zatozycieli

® Uchwala powotujaca organy

® Uchwatla o powolaniu
stowarzyszenia i przyjeciu statutu

® OSwiadczenia o adresie do
doreczen cztonkéw zarzadu

® Zgoda cztonkow zarzadu na

powoltanie

bez dzialalnoSci
gospodarczej nie
ponosza optat za
rejestracje w KRS.
Jesli jednak decyduja
sie na prowadzenie
dzialalnosci
gospodarczej, ptaca
za wpis do rejestru
przedsigbiorcow
600 zl.

@4)
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Po uzyskaniu wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego,

organizacja powinna pamietac¢ o terminowym:

ztozeniu do Urzedu
Skarbowego formularza
NIP-8 z danymi

uzupetniajacymi,

dokonaniu zgloszenia
beneficjentow rzeczywistych
do Centralnego Rejestru

Beneficjentow Rzeczywistych.
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Prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej przez NGO —

czy jest dopuszczalne i jakie

S3 Wymogi?

Dwa gtéwne wymogi:

1) uwzglednienie tej kwestii w statucie (od razu na
etapie tworzenia NGO albo np. w ramach p6zniejszej
zmiany statutu) + uchwata wtadz o rozpoczeciu
dziatalnosci gospodarczej (w szczegolnych przypadkach)

2) wpis do rejestru przedsiebiorcow.

W przypadku fundacji, na dziatalnosS¢ gospodarcza
musi zostac przeznaczony fundusz

o wartosci min. 1000 zi.

DziatalnosS¢ gospodarcza to dziatalnos¢

dodatkowa, ktora nie moze stac sie
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Wraz z rozpoczeciem dziatalnoSci gospodarczej, NGO
staje sie przedsiebiorca, co oznacza, ze podlega tym
samym przepisom podatkowym, w szczegolnoSci
podatkowi dochodowemu od 0so0b prawnych oraz

podatkowi VAT, co inni przedsiebiorcy.

Prowadzenie dziatalnoSci
gospodarczej przez NGO to

dodatkowe zrodto przychodow!

OBOWIAZKI NGO PROWADZACEJ DZIAEALNOSC

® Zakaz korzystania z pracy wolontariuszy przy prowadzeniu

dzialalnoSci gospodarczej
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DziatalnoS¢ gospodarcza to nie to samo co odptatna
dziatalnosc¢ statutowa. Nie moga by¢ one prowadzone
jednoczesnie w stosunku do tego samego przedmiotu
dziatalnosci. Nalezy uwazac, aby odptatna dziatalnos¢
statutowa nie zostala uznana za dziatalnos¢ gospodarcza,
(istnienie odpowiedniej proporcji pomiedzy zyskami

a kosztami, odpowiednie wynagrodzenie dla os6b
fizycznych zatrudnionych przy wykonywaniu odptatnej

dzialalnoSci statutowej).

DzialalnoS¢ odptatna NGO to nie to

samo co dziatalnos¢ gospodarcza.

Zyski uzyskane z dziatalnoSci
gospodarczej musza by¢ przeznaczone
na wypetnianie celow statutowych

organizacji. Nie moga by¢ przekazane

do wyptaty np. zatozycielom.
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Status organizacji

pozytku publicznego

Warunki uzyskania statusu OPP

e Prowadzenie okreSlonej
Nie kazda organizacja dziatalnos$ci pozytku publicznego,

pozarzadowa ma status czyli dziatalnosSci spotecznie

organizacji pozytku uzytecznej nieprzerwanie
przez co najmniej 2 lata.

publicznego.

e Prowadzenie dziatalnoSci na rzecz
ogotu spotecznosci lub wyodrebnionej /
grupy osob znajdujacych sie

w szczegOlnej sytuacji (np. grupy
bedacej w szczegdlnie trudnej sytuacji
zyciowej w stosunku do reszty

spoteczenstwa).

e Prowadzenie dzialalnosci

gospodarczej wylacznie jako

dziatalnosci dodatkowej.

e Przeznaczanie nadwyzki
przychodow na realizacje celow

statutowych.
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e Posiadanie kolegialnego (skltadajacego sie z kilku os6b)
organu, ktory bedzie nadzorowal realizacje celow
statutowych - musi by¢ on niezalezny od organu
zarzadzajacego organizacja, a jego cztonkowie nie moga
by¢ zatem w zaden sposOb powiazani z cztonkami organu

zarzadzajacego oraz nie moga by¢ osobami karanymi

e Odpowiednie postanowienia w statucie zabraniajace

m.in.:

Udzielania pozyczek oraz zabezpieczania zobowigzan
ztonkow ktoregokolwiek z organ6w oraz osob trzecich z nimi

L
powiazanych (zwiazek malzenski, pokrewienstwo, stosunek

Przekazywania majatku na rzecz cztonkoéw organizacji
oraz cztonkow organow organizacji

L
i 0s6b z himi powigzanych, np. bezptatnie lub na

preferencyjnych warunkach;

Wykorzystywania majatku na rzecz cztonkéw organizacji

oraz cztomkow organow organizacji

Odpowiednie postanowienia statutu

maja na celu zapewnienie

transparentnosci dzialan OPP
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e Z1ozenie odpowiedniego wniosku do sagdu rejestrowego

i uzyskanie stosownego wpisu do KRS.

PRZYKELEAD:

Rubryka 1 - Dane podmiotu
1.0mnaczenie rodzaju organizac| FUNDACIA
2. Humer REGOMN/MNIP REGUW: O10163806E8, NIP: 52 1303700
N 3.MNarwa FUNDACIA WIELEA OREIESTRA MTEC.EHE] PO Y
4.Dane o wezedniefszej rejestracii REJESTR FUNDACTI NR 3457 SAD REJONOWY DLA M, ST. WARSZAWY V1 WYDZIAL GOSPODARCTY-
REJESTROWY
E.Cry podmiot posiada status organizaci | TAK
podytku publicznego?

PRZYWILEJE

e Mozliwos¢ otrzymywania 1,5% podatku
od 0s6b fizycznych;

e Mozliwos¢ darmowego informowania

o dzialalnoSci organizacji przez radio

i telewizje publiczna;

e Mozliwosc¢ korzystania z nieruchomosci
bedacych wlasnoScig Skarbu Panstwa lub

jednostek samorzadu terytorialnego na

korzystnych warunkach;

e Zwolnienie w okreSlonym zakresie od
m.in: podatku dochodowego od os6b

- prawnych, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat sadowych. @
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OBOWIAZKI

® Przygotowywanie i upublicznianie sprawozdan
rocznych oraz sprawozdan merytorycznych

e Koniecznos$¢ wyodrebnienia w ksiegach rachunkowych
Srodkow pochodzacych z 1,5% podatku od os6b
fizycznych
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Udziat organizacji
pozarzadowych

w postepowaniach — jaka
jestrola NGO?

Organizacje pozarzadowe moga brac¢ udzial sie
réznego rodzaju postepowaniach i wystepowac

w hich w réznej roli.

POSTEPOWANIA CYWILNE

Kwestig udziatu organizacji pozarzadowych

w postepowaniu cywilnym reguluje Kodeks postepowania
cywilnego, ktory stanowi, ze organizacje pozarzagdowe
moga w okreslonych przypadkach wszcza¢ na rzecz osoby
fizycznej postepowanie (ztozy¢ pozew) lub do takiego

postepowania przystapic

Wytoczenie powodztwa na rzecz

osoby fizycznej lub przystapienie

do toczacego sie juz postepowania.




oA e KOPEC & ZABOROWSK

W obu przypadkach musza zaistniec
okresSlone warunki, ktorych speknienie
pozwoli organizacji na udziat w takim

postepowaniu:

e Postepowanie musi dotyczy¢ sprawy, ktora
miesci sie w okreSlonym przez ustawodawce
katalogu (np. alimenty, ochrona
Srodowiska)

e Przedmiot postepowania musi by¢ zbiezny
z zadaniami statutowymi organizacji

¢ Organizacja musi uzyskac pisemna zgoda
osoby fizycznej na ztozenie pozwu lub

przystapienie do postepowania.

Pisemna zgoda

osoby fizycznej
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Istotng rola NGO jest takze tzw. opinia przyjaciela sadu.
Organizacje, ktore nie uczestnicza w danej sprawie, moga,
przedstawiaC sgdowi swoje opinie i stanowiska wyrazone
w uchwale lub oSwiadczeniu ich upowaznionych

organow, przy czym nie sg one to dla sadu wiazace.

PRZYKLEAD

\ Helsiriska Fundacja Praw Cztowieka ztozyta przed Europejskim Trybunatem Praw Cztowieka opinie przyjaciela
sadu w sprawie Pani A.K. W opinii HFPC wykazuje, ze problem przemocy domowej w Polsce ma charakter
systemowy. HFPC powoluje sie réowniez na badania przeprowadzone wsréd adwokatéw i radcéw prawnych
dotyczace skutecznosci érodkéw prawnych w praktyce.

Zrodio:

przemocyidomowej

https://hfhr.pl/aktualnosci/opinia-przyjaciela-sadu-hfpc-w-sprawie-dotyczacej-

POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNE

Zgodnie z przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego
organizacje pozarzadowe (spoteczne),
moga wystapic z zagdaniem wszczecia
postepowania lub dopuszczenia ich do
udziatu w postepowaniu dotyczacej
innej osoby, jesli przemawia za tym
interes spoteczny i jest to zgodne z ich

celami statutowymi.
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Zadanie wszczecia postepowania

administracyjnego albo dopuszczenia
organizacji do udzialu w toczacym sie

juz postepowaniu.

Organizacja pozarzadowa (spoteczna) ma takze prawo

do udzialu w postepowaniu w imieniu lub na rzecz:

e pracownika delegowanego na terytorium Polski lub

z terytorium Polski,

e pracodawcy ktory deleguje pracownika na terytorium
Polski lub z terytorium Polski po uprzednim uzyskaniu
zgody strony w imieniu i na rzecz ktorej wystepuje w

takim postepowaniu.

Jezeli organ administracji publicznej nie

uzna zgdania organizacji pozarzadowej
(spotecznej) i odmowi wszczecia
postepowania lub dopuszczenia jej do
udzialu w postepowaniu, organizacja
oteczna bedzie moglta wowczas

stuzyc¢ stosowne zazalenie.
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Organ administracji publicznej, moze tez - z wlasnej
inicjatywy - zawiadomic¢ dang organizacje pozarzadowa
(spoteczna) o wszczeciu postepowania w sprawie
dotyczacej innej osoby, jezeli uzna, ze moze ona byc
zainteresowana udzialem w tym postepowaniu ze
wzgledu na swoje cele statutowe i gdy przemawia za tym

interes spoteczny.

Organizacja pozarzadowa : A
g o 4 Zawiadomienie

oleczna), ktora nie ; o )
. organizacji spotecznej
uczestniczy E
: z Inicjat organu
W postepowaniu na Jatywy org

administracji publicznej

prawach strony, moze - za

zgoda organu administracji
publicznej - przedstawic
temu organowi swoj poglad
W sprawie, wyrazony

w uchwale lub
oSwiadgzeniu jej organu

ego.
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POSTEPOWANIA KARNE

Organizacje pozarzadowe wedlug polskiego prawa mogg
brac udziat takze w postepowaniach karnych, przy czym
przejawia sie to najczesciej poprzez oddelegowanie przez

organizacje swojego przedstawiciela.

Udzial przedstawiciela spotecznego

w postepowaniu karnym jest mozliwy dopiero na

etapie postepowania sagdowego,

a nie poprzedzajacego go postepowania

przygotowawczego.

Przestanka pozwalajaca na uczestnictwo przedstawiciela
spotecznego w procesie karnym jest zbiezhoS¢ przedmiotu
postepowania z zadaniami statutowymi/organizacji,

a doktadniej zapisana w nim mozliwoSc realizacji dziatan
na rzecz ochrony interesu spotecznego lub interesu
indywidualnego. Kodeks postepowania karnego jako
najwazniejszy przyklad wymienia ochrone wolnosSci

i praw cztowieka.
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Sad dopuszcza przedstawiciela organizacji spotecznej do
wystepowania w sprawie, jezeli przynajmniej jedna ze

stron wyrazi na to zgode.

Brak zgody chocby

Wymog uzyskania zgody co

jednej ze stron lub
p6zniejsze cofniecie najmniej jednej strony na
takiej zgody powoduje udzial przedstawiciela
konieczno$¢ wylaczenia spolecznego

takiego przedstawiciela w postepowaniu

od udziatu w sprawie,
ze jego udzial lezy w interesie wymiaru

sprawiedliwosci.

Przedstawiciel spoteczny dopuszczony do '
udziatu w postepowaniu sadowym moze ec
e
uczestniczy¢ w rozprawie, wypowiadac %

sie i sktadac oSwiadczenia na piSmie.
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Zgloszenie beneficjentow
rzeczywistych przez NGO —
jak i kiedy nalezy dokonac¢

zgtoszenia?

Jednym z obowiagzkow, ktore cigzg na takich
organizacjach pozarzagdowych, jak fundacje

i Stowarzyszenia wpisane do Krajowego Rejestru
Sadowego jest zgloszenie beneficjentow rzeczywistych do

tzw. €entralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych

Ustalenie 0s0b, ktore winny zostaC wpisane
jako beneficjenci rzeczywisci stwarza
wielokrotnie wiele problemow i wymaga
przeanalizowania przede wszystkim statutu
takiej organizacji pod katem uprawnien

przyznanych poszczegdlnym organom.
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Beneficjentem rzeczywistym jest m.in. kazda osoba

fizyczna sprawujaca bezpoSrednio lub poSrednio
kontrole nad organizacja pozarzadowa (fundacja lub
stowarzyszeniem wpisanym do KRS) poprzez
posiadane uprawnienia, ktore wynikaja
z okolicznoSci prawnych lub faktycznych,
umozliwiajace wywieranie decydujacego wptywu na
czynnosci lub dziatania podejmowane przez taka

organizacje pozarzadowa.

Informacje podlegajace zgltoszeniu do CRBR obejmuyja

m.in.:

1) nazwe organizacji pozarzadowe;j (tj.

fundacji lub stowarzyszenia

podlegajacego wpisowi do KRS);
) siedzibe organizacji pozarzadowej,
) numer w Krajowym Rejestrze

Sadowym oraz numer NIP, jezeli zostal
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4) dane identyfikacyjne beneficjenta rzeczywistego takie,
jak:

a) imie i nazwisko,

b) kazde posiadane obywatelstwo,

c) panstwo zamieszkania,

d) numer PESEL albo date urodzenia - w przypadku
0sOb nieposiadajacych numeru PESEL,

e) informacje o uprawnieniach przystugujacych

beneficjentowi rzeczywistemu.

Zgloszenia do CRBR nalezy dokonac¢ online
w terminie 14 dni od dnia wpisania organizacji
pozarzadowej do Krajowego Rejestru Sadowego.
W tym samym terminie nalezy takze dokonac
aktualizacji zgtoszonych informacji, jezeli w ich

zakresie zaszly jakieS zmiany.

Termin 14 dni
Brak zgloszenia lub aktualizacji na zgltoszenie

informacji o beneficjentach

beneficjentow

rzeczywistych w terminie g
s rzeczywistych

do CRBR

wskazanym w ustawie lub

wskazanie informacji

rezgodnych ze stanem faktycznym zagrozone jest kara

pieniezna do wysokosci 1 000 000 zt.
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Likwidacja organizacji — jak

ja przeprowadzic?

Mimo ze w wiekszosSci przypadkow organizacje pozarzadowe
sg tworzone na czas nieokreslony, czasami zdarzaja sie
sytuacje, w ktorych koniecznym jest zakonczenie dziatalnosSci
takiej organizacji. Wowczas pojawia sie pytanie, jak
przeprowadzi¢ proces likwidacji takiej organizacji i gdzie jest
on uregulowany. W pierwszej kolejnoSci nalezy siegnac do
samego statutu, w ktorym kwestia likwidacji powinna by¢
opisana, przy czym jest to obligatoryjne tylko w przypadku

stowarzyszen.

/

Likwidacja

e Istnieja dwie przestanki do zlikwidowania fundacji:
Fundacja = osiggniecie celu fundacji
= wyczerpanie Srodkow finansowych i majatku fundacji
e Likwidacja przebiega poprzez sposéb okreslony w statucie,
w ktorym powinno by¢ wskazane:
= kto (ktory organ) podejmuje decyzje o likwidacji fundacji
= kto (ktéry organ) powotuje likwidatora/6w
= kto (ktory organ) decyduje o przeznaczeniu majatku
polikwidacyjnego
® Majatek pozostaly po likwidacji jest rozdzielany zgodnie
z postanowieniami statutu lub podjeta uchwalg - moze trafi¢
np. do innej fundacji, ale nigdy z powrotem do fundatora!

() N
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Stowarzyszenie |® Dwa sposoby rozwigzania stowarzyszenia:
= uchwatla cztonkéw stowarzyszenia (walnego zebrania) —
dobrowolna decyzja o rozwigzaniu stowarzyszenia
= rozwigzanie stowarzyszenia przez sad (np. na wniosek
organu nadzoru);

® Co do zasady likwidatorami sg cztonkowie zarzadu, chyba ze
statut lub uchwata walnego zebrania cztonkow bedzie
stanowi¢ inaczej;

® Likwidacja powinna zosta¢ zakonczona w ciggu roku od dnia
jej otwarcia, w przeciwnym wypadku likwidatorzy musza
przedstawiaja przyczyny opoznienia sadowi;

® Majatek zlikwidowanego stowarzyszenia przeznacza sie na cel
okresSlony w statucie lub w uchwale walnego zebrania
cztonkow, ewentualnie o przeznaczeniu majatku na okreSlony

cel spoteczny orzeka sad. P

Otwarcie likwidacji oraz jej zakonczenie (wraz z wnio
o wykresSlenie fundacji z Krajowego Rejestru Sadowego)
powinno byc¢ zgloszone do sadu rejestrowego. Ponadto,
otwarcie procesu likwidacji powinno by¢ rowniez podane
do publicznej wiadomosSci w sposob przyjet,
w danej organizacji lub wynikajacy z postanowien statutu,

aby potencjalni wierzyciele mogli zglosi¢ swoje roszczenia.

Likwidator (likwidatorzy) powinien sporzgdzic stosowne
sprawozdania finansowe oraz sprawozdanie z procesu

likwidacji.

D



S purmeeee e
Informacje o autorkach

i podziekowania

Stworzenie tego handbooka nie byltoby mozliwe bez zespotu
Fundacji Girls Future Ready oraz jej zatozycielki Zofii
Kierner. To w ramach programu mentoringowego #HerStory
Fundacji udato sie potaczyc¢ nas - radce prawnego Justyne
Bartnik oraz laureatke, Anne Lipiec,

a takze pomoc nam w rozpowszechnianiu informacji

o przebiegu naszej wspolnej pracy i jej wynikow.

Podziekowania chcemy skierowac ro6wniez do Dziatu

Komunikacji i PR Kancelarii Kope¢ Zaborowski Adwokaci
i Radcowie Prawni za przygotowanie oprawy graficzn€j tej
publikacji. To dzieki ich zaangazowaniu handbook przybrat
te niesamowita, koncowg forme. Ponizej zamigszczamy kilka

stow o0 naszych osobach i Fundacji.
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AN RN E il — radca prawny, Senior Associate

w Dziale Prawa dla Biznesu w Kancelarii Kopec¢ & Zaborowski.
Specjalista w zakresie prawa handlowego, gospodarczego oraz
postepowan spornych. Posiada ponad dziesiecioletnie
doswiadczenie w obstudze matych

i Srednich podmiotéw gospodarczych, w tym przede
wszystkim spotek z kapitatem zagranicznym. Uczestniczyta
takze w procesie tworzenia oraz biezacej obstugi r6znego
rodzaju organizacji pozarzadowych. Pelni role mentorki

w jednym z programow rozwojowych Fundacji — programie
#HerStory.

— uczennica XXXV Liceum Ogolnoksztalcacego
im. Boleslawa Prusa w Warszawie, tegoroczna maturzystka,

zainteresowana polityka miedzynarodowa ora
zagadnieniami zwigzanymi
z prawami cztowieka. Dzialaczka spotecznd zaangazowana w
funkcjonowanie organizacji pozarzadowych. Laureatka
programu #HerStory - programu rozwojowego Fundacji Girls
Future Ready. W wolnym czasie mitoSniczka literatury

dyskursu feministycznego XX i XXI wieku.
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IRV ETGENE Ty ER RN R A - to organizacja non-profit,

ktora wspiera mlode dziewczyny z Polski (w wieku 13-24 lat)
w rozwoju kluczowych umiejetnosci, takich jak: pewnos$c¢
siebie, wystgpienia publiczne, przedsiebiorczos¢, znajomosc¢
jezyka angielskiego i wspotpraca miedzynarodowa. Fundacja
dziata od 2017 roku i jest prowadzona przez Zofie Kierner, 20-
letnig studentke ze Stanow Zjednoczonych (UC Berkeley,
California), wielokrotnie nagradzang dziataczke spoteczna,
ktorej osobista misjg jest wspieranie mtodych kobiet w ich
rozwoju i promowanie ich osiggniec za granica. Fundacja

prowadzi kilka globalnych programow, miedzy innymi

program mentoringowy #HerStory, w czasie ktorego

laureatki, mtode dziewczyny pod okiem doswiadczon
mentorek wykonuja realne projekty, zdobywaja praktyczne
doswiadczenie, ucza sie promowac swoje inicj

nabieraja pewnosci siebie.



